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COSTA RICA

Informacion general

Ciudad Capital: San José

Poblacidn: 4.91 millones

PIB Per Cépita: $10,860 (En délares de Estados Unidos. Fuente: Banco Mundial 2016)

Miembro OCDE: Costa Rica se adhirid en el 2021 a la OCDE, comprometiéndose a cumplir con sus

normas, participar en sus Comités y llevar a cabo revisiones de politicas sugeridas para los miembros
del organismo.

Formas existentes de organizaciones de sociedad civil (OSC) y sus
caracteristicas
1. ;Cuales son las formas de las OSC? ; Cuales son sus principales caracteristicas?

Hay dos tipos de entidades consideradas como organizaciones de la sociedad civil: asociaciones
y fundaciones.

Las asociaciones son un grupo de personas que se unen para lograr un objetivo comun. Pueden
crearse con fines cientificos, artisticos, deportivos, caritativos, recreativos o con cualquier otro
propdsito legal, siempre que no tengan fines de lucro o ganancia como su Unico y exclusivo
propodsito. Las asociaciones también pueden ser declaradas organizaciones de “utilidad
publica”, lo que les permite acceder a fondos publicos y disfrutar de beneficios fiscales. Para
obtener el estatus de utilidad publica, una asociacion debe estar registrada durante al menos
tres anos, brindar servicios a la comunidad y obtener la aprobacion del Ministerio de Justicia y
Paz a su solicitud de estatus de utilidad publica.!

Las fundaciones son entidades privadas de utilidad publica con activos dedicados establecidos
con fines no lucrativos para llevar a cabo actividades educativas, caritativas, artisticas,
literarias, cientificas o de bienestar social.

2. ;Existen restricciones en cuanto alos objetivos y actividades permisibles de las OSC?

Las asociaciones y fundaciones tienen prohibido realizar actividades con objetivos comerciales
(lucrativos). La ley prohibe a las asociaciones utilizar términos como "sociedad", "compaiiia" o
"empresa’. Sin embargo, las asociaciones pueden participar en actividades generadoras de
ingresos solo si se llevan a cabo para lograr los objetivos principales de la organizacion.

T Informacion adicional sobre los requisitos para ser declarada de utilidad publica pueden encontrarse en el siguiente link:
http://www.mjp.go.cr/Servicios/AsesoriaJuridica/SSUEO05200_declaratoria_utilidad_publica_asociacion.docx
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La ley prohibe que tanto las asociaciones como las fundaciones apoyen las actividades politico

3.

partidarias incluida la oferta de uso de sus instalaciones por razones politicas. Si bien la ley no

define qué actividades son consideradas de “caracter politico-partidario”, segun socios locales,

se entiende comunmente que la ley se refiere a actividades relacionadas con los partidos

politicos, como la participacidn en procesos de eleccidon popular, capacitaciones y actividades

de organizacién politico-partidaria, propaganda y participaciéon o realizacion de mitines

politico-partidarios.

;Cuales son las principales leyes que rigen las operaciones de la Sociedad civil?

Ley N° 228, Ley de Asociaciones2, aprobada el 8 de agosto de 1939 y sus reformas
(version mas reciente del 10/06/2019) y Reglamento de la Ley 228 3(version mas reciente
08/08/2024);

Ley N° 5338, Ley de Fundaciones 4, aprobada el 28 de agosto de 1973 (version mas
reciente 10/06/2019) y Reglamento al articulo 11 de la Ley de Fundacioness (aprobado el
05 de noviembre de 2010);

Ley N° 7092, Ley del Impuesto a la Renta (version mas reciente 19 de abril 2024) y el
Reglamento a Ley del Impuesto sobre la Renta, (version mas reciente 15/11/2023);

Ley N° 9635, Ley de Fortalecimiento de las Finanzas Publicas6, (version mas reciente
03/04/2024) en lo referente a entidades sin fines de lucro.

Ley N° 8204, Ley sobre Estupefacientes, Sustancias Psicotrdpicas, Drogas de Uso No
Autorizado, Actividades Conexas, Lavado de Activos y Financiamiento del Terrorismo?7
(version mas reciente 13/08/2013);

Reglamento del Registro de Transparencia y Beneficiarios Finales, Decreto N° 44390-
H8, aprobado el 8 de marzo del 2024 (version mas reciente 13/02/2024);

Reglamento para la inscripcion y desinscripcion ante la SUGEF de los sujetos obligados
que realizan alguna o algunas de las actividades en los articulos 15 y 15 bis de ley
estupefacientes sustancias psicotrdpicas, drogas de uso no autorizado 9 (Acuerdo
SUGEF 11-18) actual Ley N° 8204, en vigencia desde el 01/01/2019, (versiéon mas reciente
23/10/2023).

2http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValori=1&nValor2=32764

Shttp://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?parami=NRTC&nValori=1&nValor2=46358
&nValor3=141771&strTipM=TC
4http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValori=1&nValor2=2683
shttp://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?parami=NRTC&nValori=1&nValor2=69552
&nValor3=83597&strTipM=TC
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValori=1&nValor2=87720

http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValori=1&nValor2=48392
Shttp://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?parami=NRTC&nValori=1&nValor2=10152
8&nValor3=140005&strTipM=TC
Shttp://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?parami=NRTC&param2=1&nValori=1&nV
alor2=88931&nValor3=116471&strTipM=TC&IResultado=3&nValor4=1&strSelect=sel
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Requisitos para fundar una organizacion de sociedad civil

I.

;Cual es el namero minimo de fundadores requerido por la ley?

Las asociaciones deben tener al menos diez fundadores.

Una fundacién requiere solo un fundador.

;Cuales son los otros requisitos de elegibilidad para los fundadores?

Tanto para las asociaciones como para las fundaciones, una persona fisica mayor de 18 anos, o
una entidad legal, puede ser un fundador.

Las asociaciones deben considerar la paridad de género al seleccionar a los fundadores (por
ejemplo, 5 hombres, 5 mujeres); en el caso de un nimero desigual de hombres y mujeres, la
diferencia de género no puede ser mas que un fundador. Si se constituyen asociaciones con fines
de proteccion de derechos de género, se debe solicitar aprobacion de la excepcion de paridad de
género ante el Registro, indicando que, por la naturaleza del objeto, es imposible la
participacion del otro género.

Las personas fisicas de al menos dieciséis afios pueden ser miembros de una asociacion, pero no
pueden ostentar cargos en la Junta Directiva.

;Se les permite a los ciudadanos extranjeros servir como fundadores? ;Qué tipo de
estatus legal necesitan los ciudadanos extranjeros para ser elegibles para servir como
fundadores?

Si cualquier persona nacional o extranjera puede ser fundador. No hay requisitos de residencia
o nacionalidad para los fundadores de asociaciones y fundaciones.

;Existe algun requisito de propiedad o contribucion en efectivo para establecer una
asociacion o fundacion?

Asociaciones: No.

Fundaciones: El capital inicial debe ser detallado en sus estatutos; la ley no exige ningun
minimo.

Procedimientos de Registro

I.

;Cual es la autoridad responsable por el Registro?

El Registro Nacional, del que forma parte el Registro de Personas Juridicas del Ministerio de
Justicia y Paz, es responsable del registro de asociaciones y fundaciones.
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2. ;Cuales son los costos para registrar una organizacion?

Los costos estimados™ para el registro de las asociaciones y fundaciones son:

Derechos de registro: US$ 3.84

Timbre fiscal: US$ 0.28

Timbre Colegio de Abogados: US$ 0.52
Archivo Nacional: US$ 0.0096

3. ;Existen otros costos financieros directos para el establecimiento de una asociacion?

Otras obligaciones financieras (pago de timbres o especies fiscales) para el registro de

asociaciones son:

Los servicios de un notario publico para la elaboracion y autenticacion del Acta
Constitutiva ascienden aproximadamente a $500 délares.

Compra de Libros: 6 libros por un costo unitario en mercado aproximado de 5,790
colones (US$66.77 aproximadamente por los 6 libros)
o (1) Actas de Asamblea General (2) Actas del Organo Directivo, (3) Registro de
asociados, (4) Diario, (5) Mayor, (6) Inventarios y Balances.

Legalizacion de Libros™ en el Registro Nacional para lo cual debera pagarse 15 colones
fiscales por libro (90 colones o US$ 0.17)

Entero Bancario: 2,500 colones (US$ 4.80)

Publicacion de edicto en La Gaceta: las tarifas seran determinadas mediante dos
métodos: por caracter: 8.92 colones (US$ 0.017) o por centimetro cuadrado 89.16 colones
(US$ 0.17). Un edicto publicado en La Gaceta puede costar en total un aproximado
de US$ 8 a 10 ddlares.

El costo total estimado para el establecimiento de una OSC en Costa Rica es de US $800.00
dolares.

Las asociaciones extranjeras también deben pagar el costo de las autenticaciones notariales de

las firmas de los documentos y otras escrituras notariales.

4. j;Cuanto tiempo deberia durar el proceso de registro?

La ley no exige que el Registro Nacional tome una decision dentro de un periodo de tiempo

especifico. En consecuencia, el tiempo para completar el proceso de registro no esta definido.

Segun las experiencias de los socios locales, el procedimiento generalmente toma de dos a tres

meses, pero ello depende de las aclaraciones o enmiendas requeridas por parte de las

autoridades del Registro. En estimaciones de socios locales, sila documentacion presentada por

10 Todos los costos incluidos fueron estimados con base en la tasa de cambio vigente al 18 de setiembre 2024T C: 520,29
1 http://www.registronacional.go.cr/personas_juridicas/documentos/LEGALIZACION%20DE%20LIBROS%20REQUISITOS.pdf
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la organizacion no es objeto de aclaraciones o modificaciones, el procedimiento podria durar

aproximadamente quince dias laborales.

5. ;Qué documentos son necesarios para el registro?

Para registrarse como una asociacion, el solicitante debe proporcionar:

Escritura publica del Acta Constitutiva y sus Estatutos (incluidos en el Acta
Constitutiva) que debera incluir la eleccion y vigencia de su primera Junta Directiva.
Publicacion del edicto en La Gaceta. La publicacion se realiza una vez confirmado se
encuentra el Acta Constitutiva conforme y como requisito previo para la emision de la
constitucidon y asignacion del nimero de cédula juridica, lo cual corre a cargo del
Registro Nacional.

Para registrarse como una fundacion, el solicitante debe proporcionar:

Certificado de articulos de incorporacion (Escritura publica);

Testamento del donante (si la fundacién es creada por un acto testamentario);
Nombramiento del representante municipal del domicilio de la fundacién y
nombramiento del representante del Poder Ejecutivo; y

Publicacion del Edicto en La Gaceta. La fundacion es responsable de pagar la cuota de
inscripcion en el Registro.

Para registrar una asociacion extranjera, el solicitante debe proporcionar:

Articulos de la asociacion en un documento certificado que incluya los objetivos de la
asociacion, el nombre completo y las calificaciones de sus representantes, y otros
requisitos;

Documento notarizado para certificar que la asociacion esta constituida de acuerdo con
las leyes del domicilio de la asociacion;

Otorgamiento de poder generalisimo sin limite de suma a favor de la representacion
legal para Costa Rica, emitido en el pais por el representante de la asociacion,
debidamente apostillado (si el pais no se encuentra afiliado al acuerdo de apostilla, debe
venir autenticado);

Aceptacion del poder de la representacion legal;

Copia de los estatutos y enmiendas;

Copia del poder de representacion; y

Traduccion oficial (en caso de que los documentos de incorporacion estén en un idioma
que no sea el espafol). El Ministerio de Relaciones Exteriores publica una lista de
traductores autorizados de acuerdo con la Ley de Traducciones e Interpretaciones
Oficiales, y solo los traductores de la lista pueden ser utilizados para traducciones
oficiales.
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6. ;Es posible realizar el proceso de registro en linea?

No, todos los documentos de registro deben presentarse en el Registro Nacional en persona.

7. i;Es necesario contar con una oficina en el pais? ;Hay algun requisito

especifico relacionado con ello?

La ley no requiere una oficina en Costa Rica, pero se necesita una direcciéon para recibir

notificaciones. Las asociaciones y fundaciones deben indicar en los articulos de constitucion y

fundacidn, la ciudad y direccion exacta donde ha establecido su domicilio. Una asociacion

extranjera debe establecer una filial domiciliada en Costa Rica para completar con éxito su

registro.

8. ;Existen requisitos adicionales relacionados al registro?

No.

9. ;Existen procedimientos administrativos adicionales relacionados al registro?

No.

10. ;Cuales son los motivos legales para denegar el registro?

Los motivos de denegacion aplicables a una asociacion son:

Si el edicto de registro ha sido publicado en La Gaceta y es impugnado (por cualquier
parte interesada) por el nombre de la asociacion o sus objetivos. De acuerdo con la Ley,
una asociacion no puede adoptar un nombre usado por otra asociacion o uno que pueda
confundirse con el nombre de otra asociacion registrada. Los objetivos de una
asociacion no pueden tener una naturaleza "politico-partidaria”. Ademas, la Ley de
asociaciones establece que se puede denegar el registro "por cualquier otro motivo" sin
especificar los posibles motivos de la denegacion.

Los motivos para denegar el registro de una asociacion extranjera son:

Si las autoridades determinan que los propdsitos y la naturaleza de la asociacion
extranjera son de alguna manera contrarios al sistema legal de Costa Rica.

11. ;Es permitido que extranjeros puedan realizar el proceso de inscripcion a través de un

apoderado legal sin estar fisicamente presentes en el pais?

Si, los extranjeros pueden pasar por el proceso de registro otorgando un poder en el consulado o

embajada.
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12. ;Cuando selegalizan los libros en las asociaciones?

Una vez inscrita la asociacion, el presidente o representante legal presenta la solicitud de legalizacion

de libros ante el Registro Nacional Publico, dicho tramite dura de 2 a 3 dias habiles.

Tramites bancarios

1. ;Cuales son los requisitos para abrir una cuenta bancaria de una organizacion?

Para abrir una cuenta bancaria, el banco pedira a una asociacion o fundacidn que presente los
siguientes documentos:

a)

Certificacion de personeria juridica vigente, emitida por el Registro Nacional o por un
notario publico;

Certificacion o copia de los estatutos legales emitida por el Registro Nacional o por un
notario publico;

Original y fotocopia del comprobante de depdsito inicial correspondiente segun el tipo
de cuenta bancaria (cuenta de ahorro o cuenta corriente) que se abrira;

Comprobante de la direccion registrada de la organizacion (por ejemplo, un recibo de
agua, electricidad, teléfono u otro servicio que esté a nombre del cliente y que indique
una direccion);

Formulario de solicitud de apertura de cuenta;

Original y fotocopia de los documentos de identificacion del representante legal y de los
firmantes autorizados en la cuenta; y

Todos los documentos deben ser autenticados por un notario.

Flujo proyectado de ingresos para el primer afo, emitido por un Contador Publico
Autorizado. Si la fundacion o Asociacion tiene mas de un ano de haberse constituido al
momento de la solicitud de apertura de cuenta bancaria debe presentar el Estado
financiero de los ultimos 12 meses, emitido por un Contador Publico Autorizado.

Ademas, algunos bancos pueden requerir:

a

)

o o

~

(LI ="

~

Una lista de los principales donantes;
Una lista de fundadores;
Una lista de miembros;
La certificacion del consejo; e
Informacion financiera, que puede ser una de las siguientes:
a. Estados financieros del ultimo afo; o
b. Ultima declaracién del impuesto sobre la renta presentada.

Socios locales han sefialado desde 2019 que los requerimientos de informacion han variado

significativamente de un banco a otro, por lo que recomiendan tomar en cuenta que pueden

requerir los siguientes documentos:

Carta de referencia bancaria.

Formularios de solicitud de donaciones.
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7.

- Contratos o convenios de cooperacion internacional.

- Copiade los estados bancarios de los fundadores de la organizacion.

;Los miembros de la organizacion deben estar presentes para abrir cuentas bancarias?

Si, la apertura de una cuenta bancaria debe realizarse en persona. El tramite no puede realizarse
por interpdsita persona o en linea.

;Quiénes estan autorizados para abrir cuentas bancarias en nombre de una
organizacion sin fines de lucro?

El representante legal de la organizacion, o el apoderado de la organizacion, puede abrir una
cuenta bancaria. Es importante tener en cuenta que, para llevar a cabo transacciones o
transferencias bancarias, las personas designadas como signatarios autorizados deben estar
legalmente en Costa Rica, por ejemplo, tener estatus de residente o visas de turista.

;Cuanto tiempo lleva abrir una cuenta bancaria para una OSC?

Se puede abrir una cuenta bancaria el mismo dia que se solicita, siempre que la OSC haya
enviado todos los documentos requeridos y que se hayan completado correctamente.

;Bancos sugeridos que son favorables / mas convenientes para los grupos de la sociedad
civil, segun socios locales?

Banco de América Central (BAC) Credomatic
Banco Promerica

Grupo Lafise Bancentro

Banco de Costa Rica (BCR)

Otros bancos con sucursales regionales solicitaran una carta de recomendacion del banco local
en el pais de origen, que debera ser enviada fisicamente por el banco local directamente a la
sucursal en Costa Rica donde la organizacion desea abrir una cuenta.

;Cuales son los requisitos para recibir transferencias bancarias internacionales y los
costos asociados a las mismas?

Para que el titular de una cuenta reciba una transferencia bancaria internacional, un banco
requiere una prueba del origen de los fondos que se transfieren, por ejemplo, una copia del
acuerdo de donaciéon o una prueba de donacidon. La comision bancaria impuesta en la
transferencia es de aproximadamente US $35 a $50 por transaccion, segun el banco.

; Es relativamente facil abrir cuentas bancarias personales para no residentes?
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Para abrir una cuenta bancaria, un no residente debe mostrar su pasaporte para demostrar que

tiene un permiso valido para permanecer en el pais. La estancia maxima permitida para

extranjeros con visa de turista es de 90 dias.

Los requisitos para que un extranjero abra una cuenta bancaria personal en Costa Rica varian

de un banco a otro; sin embargo, los bancos mas comunmente requieren:

Pasaporte valido;
Documento que demuestre sus ingresos;

Prueba de que el titular de la cuenta tiene presencia fisica en Costa Rica al momento de
abrir la cuenta;

Declaracion del impuesto sobre la renta de su pais de origen o pais de residencia; y

Documentacion de las raices de la persona en Costa Rica, como la demostracion de una
relacion laboral, familiar, patrimonial o comercial.

Dependiendo del estado legal de una persona y el cumplimiento de los requisitos, algunas

entidades bancarias acordaran abrir una cuenta bancaria personal para un extranjero con

restricciones, por ejemplo:

Por una cantidad no mayor a $ 1,000.00 ddlares, o justificacion del flujo proyectado si
es mayor a esa suma los movimientos que va a tener la cuenta bancaria; o

Sin posibilidad de enviar o recibir transferencias internacionales.

Fuentes de financiamiento

1. ;Cuales sonlas posibles fuentes de financiacion permitidas?

Una asociacion o fundacion tiene permitido recibir fondos de las siguientes fuentes:

Donaciones monetarias y en especie de personas fisicas y juridicas nacionales y
extranjeras;

Las cuotas de afiliacion;

Ingresos por actividades econdmicas; y

Cooperacion internacional.

Para recibir donaciones monetarias y en especie, las asociaciones y fundaciones necesitan

autorizacion del Ministerio de Hacienda. Para ello, la asociacion o fundacion debe completar el

formulario “Solicitud de renovacion o autorizacion para recibir donaciones D-408"".

Completar el formulario con toda la informacion referente a los proyectos ejecutados durante

los ultimos cinco afios en caso de renovacion, en caso de solicitar autorizacion por primera vez

detalle proyectos a ejecutar.

12https://www.hacienda.go.cr/docs/soId59dbf18007D408%zoSolicitud%zode% 20autorizacion%2opara%2orecibir%z2odonaciones.pdf
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La vigencia de la autorizacion es por el plazo de dos afnos para cada donante por lo que antes de
su vencimiento se puede renovar, corresponde a un formulario por cada donante. Sin embargo,
si existe algun proyecto que va a ser financiado por varios donantes se hace la indicacion en el
formulario.

Ademas, las asociaciones y fundaciones declaradas de utilidad publica pueden recibir fondos
estatales e implementar proyectos publicos.

;Cuales son las restricciones sobre posibles fuentes de financiamiento?

Las asociaciones y fundaciones tienen prohibido recibir fondos de fuentes ilicitas relacionadas
con el trafico de drogas, el terrorismo, el lavado de dinero y las acciones relacionadas
establecidas enla Ley No. 8204 "Ley de Estupefacientes, Sustancias Psicotropicas, Drogas de Uso
No Autorizado y Actividades Relacionadas".

Tratamiento tributario para organizaciones de sociedad civil

I.

2.

;Cual es el tratamiento tributario que reciben las OSC a efectos del impuesto sobre la
renta?

Las asociaciones y fundaciones declaradas de utilidad publica estan exentas del pago de
impuestos sobre los ingresos de subvenciones o donaciones si se utilizan en su totalidad para los
fines de la organizacion y no se distribuyen entre sus miembros. Estas organizaciones también
deben obtener un Numero Unico de Registro Tributario a través del Portal Virtual de la
Administracion Tributaria mediante la inscripciéon como contribuyente.

Para las asociaciones y fundaciones, la tasa impositiva es diferenciada y depende de los ingresos
recibidos de actividades con fines de lucro durante el afio fiscal (del 1 de enero al 31 de diciembre).
La ley establece que las entidades legales que no generen mas de C106.000.000 colones
(aproximadamente US $188.000) de actividades con fines de lucro pagaran:

e Cinco por ciento (5%) sobre los primeros cinco millones ciento cincuenta y siete mil de
colones (¢ 5,157,000.00) del ingreso neto anual.

e Diez por ciento (10%) sobre el exceso de cinco millones ciento cincuenta y siete mil de
colones (¢ 5,157,000.00) y hasta siete millones setecientos treinta y siete mil colones (¢
7,737,000.00) del ingreso neto anual.

e Quince por ciento (15%) sobre el exceso de siete millones setecientos treinta y siete mil
colones (¢7,737,000.00) y hasta diez millones trescientos quince mil colones (¢
10,315,000.00) de ingresos neto anual.

e Veinte por ciento (20%) sobre el exceso de diez millones trescientos quince mil colones
(¢ 10,315,000.00) del ingreso neto anual.

;Cual es el tratamiento aplicable a las OSC para propositos del Impuesto al Valor
Agregado?
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Las asociaciones y fundaciones deben pagar el IVA sobre los ingresos de actividades econdmicas
con fines de lucro y al comprar bienes y servicios. Sin embargo, las asociaciones o fundaciones
que realizan actividades para obras de bien social, o con fines cientificos o culturales “no estan
sujetas al impuesto”’3. La ley no especifica como determinar si una asociacion o fundacion
realiza actividades que son de bien social o con fines cientificos o culturales.

i Existen beneficios fiscales para los donantes?

Si. Un donante (personas fisicas y juridicas) puede deducir de la base de impuestos sobre la renta
donadas a asociaciones o fundaciones autorizadas para recibir donaciones deducibles de
impuestos. El Ministerio de Hacienda publica una base de datos con una lista de Asociaciones
declaradas de utilidad publica, y Fundaciones que estan autorizadas para recibir donaciones
deducibles de impuestos. Estas autorizaciones podran otorgarse hasta por dos afos.

El monto deducible de impuestos no puede ser superior al 10% del ingreso imponible de un
donante. Para calificar para la deducciéon, una persona fisica o juridica debe presentar al
Ministerio de Hacienda la siguiente informacion:

e Nombre del donante;

e Numero de identificacion y direccion del donante;

¢ Nombre y numero de identificacion de la persona que recibe la donacién;y

e Fechaen que se recibid la donacion.

Obligaciones de una organizacion de sociedad civil registrada

I.

;Cuales son los requisitos de informacion de una OSC registrada?

Las fundaciones mediante la Junta Administrativa rendiran, el primero de enero de cada ano, a
la Contraloria General de la Republica, un informe contable de las actividades de la fundacidn.

Ademas, las OSC declaradas de utilidad publica (beneficio publico) deben presentar un informe
de gestion anual ante el Departamento Legal del Ministerio de Justicia y Paz que demuestre que
los fondos se usaron en favor de la comunidad para la cual se otorgaron los fondos.

; Existen obligaciones adicionales para una OSC registrada?

Ademas de la Ley de Impuestos, las asociaciones y fundaciones deben cumplir con la Ley No.
8204 (sobre estupefacientes y sustancias psicotrdpicas, drogas no autorizadas, actividades
relacionadas, lavado de dinero y financiamiento del terrorismo). La Ley No. 8204 requiere que
cualquier organizacion en Costa Rica demuestre que los fondos recibidos no provienen del
narcotrafico ni del financiamiento del terrorismo. Todas las organizaciones deben reportar el

13 Laley incluye la lista de fundaciones y asociaciones que no estan sujetas al IVA. Ver: Ley No. 9635, Articulo 8, (18).
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recibo de $10,000 o0 mas al momento del deposito. Las asociaciones y fundaciones registradas
también deben cumplir con las leyes laborales.

Gobernanza interna de la organizacion

I.

;Cuales son los requisitos basicos relacionados a la gobernanza y estructura interna de
acuerdo con laley?

Asociaciones: De acuerdo con la ley, es obligatorio que las asociaciones tengan los siguientes
organos:

e Un organo directivo con un nombre establecido en los estatutos de la organizacion
(junta directiva), que se compone de un minimo de cinco miembros, incluido un
Presidente, Vicepresidente, un Secretario, un Tesorero y un Vocal. El 6rgano directivo
es responsable de hacer cumplir las politicas de la asociacion de acuerdo con las
disposiciones de la ley y los estatutos de la organizacion.

e Un Fiscal que desempeiia el papel de defensor del pueblo para la asociacion y que es
responsable de garantizar el cumplimiento de las disposiciones de la Ley, su
Reglamento y los estatutos de la asociacion. El érgano supervisor puede convocar
sesiones ordinarias o extraordinarias de la asamblea general cuando el 6rgano rector no
lo haga.

e La Asamblea o Junta General, que debe celebrar una Asamblea General Ordinaria al
menos una vez al afio. La permanencia administrativa y fiscal de la asociacion dura el
plazo establecido en el Acta Constitutiva. Por lo tanto, se debe celebrar una reunion
anual en la que se presentardn los informes del presidente, el Organo de Supervisién y
el Tesorero sobre las acciones realizadas durante el afo fiscal anterior.

Fundaciones: Se requiere que una fundacion tenga una Junta Administrativa integrada por
tres o cinco miembros (directores), que es responsable de su administracion y direccion. El
presidente de la Junta Administrativa es elegido por los directores, y permanece en el cargo
durante un afio y pueden ser reelegido. El presidente debe representar legalmente a la
fundacion. Es importante indicar que los dos cargos que no son electos por el Fundador son
designados por el Poder Ejecutivo y por la municipalidad correspondiente, y deben seguir un
proceso de aprobacion en las entidades correspondientes. Estos dos cargos de delegados
municipal y del Poder Ejecutivo, tendran la vigencia que se establezca en el Pacto Constitutivo.

; Existen requisitos de elegibilidad para los miembros de los 6rganos rectores?

Los miembros de los 6rganos administrativos deben ser miembros activos de la organizacion y
ser mayores de edad (al menos 18 afios).

@& www.icnl.org 12
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3.

;Se permite a los ciudadanos o residentes extranjeros servir en la junta directiva?

Si.

:Son los fundadores y miembros financieramente responsables por la fundaciéon o
asociacion?

La ley no establece disposiciones relacionadas con la responsabilidad financiera de fundadores
o miembros de asociaciones y fundaciones.

Personal y miembros de la organizacion

I.

; Existen requisitos de elegibilidad para el personal y los miembros de una OSC?

No.

;Hay algun requisito de contratar a un empleado de tiempo completo?
No.

:Las OSC deben contar con un contador?

No hay obligacion de tener un contador, pero hay un requisito para mantener registros
financieros.

Disolucidn voluntaria y liquidacion

I.

;Cual es el procedimiento de liquidacion en caso de disolucion voluntaria de una OSC?
Asociaciones: Al terminar una asociacidn, sus activos se distribuyen de acuerdo con los
términos de sus estatutos. Si una asociacion no ha establecido procedimientos en sus estatutos
con respecto a la distribucion de sus activos, los activos se distribuiran entre los fundadores en
proporcion a sus contribuciones. Del mismo modo, silos estatutos guardan silencio sobre quién
liquidara los activos de la Asociacion, se le pedira a un juez civil que designe de uno a tres
liquidadores, quienes pueden cobrar conjuntamente una tarifa que no exceda el 5% del ingreso
neto de los bienes liquidados.

Fundaciones: Solo un juez civil, a solicitud de la junta de Administracion o el Contralor General
de la Republica, puede ordenar la disolucion de una fundacion. Los motivos para la disolucion
incluyen que la fundacion ha cumplido los propositos para los cuales fue creada o que la
ejecucion de sus propdsitos se ha vuelto imposible.

Si la disolucidn es voluntaria, el juez ordenara que los activos de la fundacion pasen a otra
fundacion, o en ausencia de una fundacion, a una institucion publica similar, si los estatutos de
la fundacidn no han proporcionado a otro receptor.
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Obligaciones generales de las OSC

1. ;Deben las asociaciones y fundaciones realizar la declaracion del registro de

transparencia y beneficiarios finales?

Si, a partir del 2024 deben realizar dicha declaracion. Se establece que el periodo para realizar

la misma es del 1 al 31 de abril de cada ano.

2. ;Qué informacion o documento se requiere para la declaracion del registro de

transparencia y beneficiarios finales?

El presidente o apoderado deben tener firma digital (certificado emitido por el BCCR para firma

de documentos electronicos), la informacion a suministrar es la siguiente':

a) Datos identificativos de la organizacion.
b) Propésito y objetivos de sus actividades.

c) Datos identificativos de la estructura de control: personas juridicas o estructuras
juridicas (nacionales y extranjeras), miembros de la junta directiva, consejo de
administracion, directores o equivalentes o su cuerpo gerencial.

d) Detalle anual de ingresos y egresos, considerando la informacion de enero a
diciembre correspondiente al afio inmediato anterior al periodo de la declaracion.

e) Registro e identificacion individualizada de quienes realicen contribuciones o
donaciones de cualquier tipo a la OSFL, cuyos montos sean iguales o superiores a un
salario base, entendiéndose dicho monto como el acumulado anual recibido de una
misma persona entre los meses de enero a diciembre del afio inmediato anterior al
periodo de la declaracion. Para el caso de donaciones en especie, se debe cuantificar
segun el valor de mercado.

Asimismo, se debera registrar e identificar a aquellos beneficiarios a quien la OSFL les entregue

donaciones por montos iguales o superiores a un salario base, entendiéndose dicho monto como

el acumulado anual entregado a una misma persona entre los meses de enero a diciembre del

afio inmediato anterior al periodo de la declaracion.

4 N°MH-DGT-RES-0020-2024 / DG-336-2024 “Resolucién Conjunta de Alcance General para el Registro de Transparencia y
Beneficiarios Finales. -San José, a las diez horas quince minutos del diecisiete de setiembre dos mil veinticuatro.
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Para el caso de donaciones en especie, se debe cuantificar segun el valor de mercado.

Este detalle debera incluir tanto personas fisicas y en caso de que se trate de una figura juridica,
nacional o extranjera, debera indicar los datos identificativos de dicha entidad, asi como los del
representante legal o similar.

La informacion que debera suministrar se detalla en el "Anexo Tercero" y cuando corresponda
en el "Anexo Primero" y/o “Anexo Segundo” de la presente resolucion.

Los datos declarados tendran, para todos los efectos legales, caracter de declaracion jurada.

; Quiénes son los beneficiarios finales en una OSFL?

Los beneficiarios finales seran las personas fisicas que figuren dentro de la estructura
administrativa de control, ademas, todas las personas fisicas que reciben asistencia benéfica,
humanitaria o de otros tipos a través de los servicios brindados de la OSFL.

Obligaciones administrativas en razon de apertura de oficina de las OSC

I.

;Deben las asociaciones y fundaciones solicitar patente municipal?
Si, a partir de la apertura de una oficina debe solicitar patente ante la municipalidad respectiva

del domicilio, esta patente genera una obligacion de pago por concepto del permiso de apertura
de local u oficina. Los requisitos y pago pueden variar de una municipalidad a otra.

Algunos requisitos Personeria juridica, Fotocopia del documento de identidad del
representante legal, permiso sanitario de funcionamiento, inscripcion ante la CCSS, inscripcion
ante Ministerio de Hacienda, y contrato de arrendamiento local.

;Deben las asociaciones y fundaciones solicitar permiso sanitario de funcionamiento?

Si, previo a la solicitud de la patente municipal se debe solicitar el permiso sanitario de
funcionamiento en la oficina del Ministerio de Salud del Area donde se encuentre ubicada la
oficina (requisito de la solicitud de patente). El permiso tiene un costo de $30.00 tiene una
vigencia de 5 anos.

;Cuales son los requisitos para solicitar permiso sanitario de funcionamiento ante el
Ministerio de Salud?

Formulario completo;

a
b. Declaracidn jurada;

e

Personeria juridica,

o

Fotocopia del documento de identidad del representante legal,

e. Contrato de arrendamiento del local u oficina;
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f.  Uso de suelo emitido por la Municipalidad respectiva.

Obligaciones laborales y de seguridad social

1. ;Puedenlas asociaciones y fundaciones contratar personal?
Si.
2. ;Quéresponsabilidades genera una contratacion laboral?

Debe la OSC inscribirse como patrono ante la Caja Costarricense de Seguro Social CCSS, y
realizar los pagos del aporte correspondiente a la seguridad social (planilla), ademas debe
suscribir la pdliza de riesgos de trabajo ante el Instituto Nacional de Seguros INS. Los reportes
de planillas se realizan mensuales.

En Costa Rica esta establecido el pago de aguinaldo, el cual corresponde a un décimo tercer
salario, el cual debe ser cancelado del 1 de diciembre al 21, por lo que debe ser calculado su pago.
Asi como las vacaciones anuales, estas se refieren a dos semanas por cada 52 semanas.

Obligaciones en materia de lavado de dinero y otros activos y financiamiento

contra el terrorismo

1. ;Deben todas las asociaciones y fundaciones inscribirse ante SUGEF?

No, inicamente en los casos que establecen los articulos 15 y 15 bis de la Ley No. 8204.

2. ;Quién determina la obligacion de inscribirse ante SUGEF?
El primer paso para una OSC es revisar 15 y 15 bis de la Ley No. 8204 los articulos antes
indicados, asi como los articulos 4 y 5 del Reglamento para determinar si los mismos les
aplican. Es posible que los bancos le soliciten a una OSC que proceda con dicha inscripcion como

15 Art 15: Estaran sometidos a esta Ley, ademas, quienes desempefien, entre otras actividades, las citadas a continuacién:

a) Operaciones sistematicas o sustanciales de canje de dinero y transferencias, mediante instrumentos tales como cheques, giros
bancarios, letras de cambio o similares.

b) Operaciones sistematicas o sustanciales de emision, venta, rescate o transferencia de cheques de viajero o giros postales.

c) Transferencias sistematicas sustanciales de fondos, realizadas por cualquier medio.

d) Administracion de fideicomisos o de cualquier tipo de administracion de recursos, efectuada por personas, fisicas o juridicas, que no
sean intermediarios financieros.

e) Remesas de dinero de un pais a otro. (...)

®*Acuerdo SUGEF 11-18 Reglamento para la inscripcion y desinscripcion ante la SUGEF de los sujetos obligados que realizan alguna o
algunas de las actividades descritas en los articulos 15 y 15 bis de la Ley Sobre Estupefacientes, Sustancias Psicotropicas, Drogas De Uso
No Autorizado, Actividades Conexas, Legitimacion De Capitales Y Financiamiento Al Terrorismo, Ley 7786.
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condicidn para acceder a sus servicios financieros; ello depende de la politica interna de la
entidad bancaria.

;Cuales son los requisitos para inscribirse ante SUGEF?

Para proceder con el registro, es indispensable el uso de firma digital, ya que la plataforma de
SUGEF Directo unicamente se puede acceder con el uso de esta herramienta. Por otro lado, los
requisitos son muy amplios y varian dependiendo del tipo de movimientos bancarios
habituales, el giro comercial y los paises con los cuales tenga relacion la OSC.

;Tiene algun costo o pago de canon una vez inscrita la OSC en SUGEF?

Si, el pago del canon es anual y el monto se determina segun la calificacion de la OSC (categoria
1,2y 3) siendo normalmente catalogadas dentro de la categoria 3, por lo que el canon asciende a
la suma de ¢ 53.821,80 aproximadamente $103.44.

;Qué obligaciones tiene una OSC una vez registrada en SUGEF?

Las principales obligaciones se establecen mediante reglamento' y se numeran a
continuacion:

a) Identificacidn de clientes y mantenimiento de registros (informacion sobre estos y
copia de identificacion).

b) Conservar los documentos e informacién al menos 5 afios a partir de la fecha en la que
finalice la relacion con sujetos catalogados de riesgo.

c) Mantener el respaldo de las transacciones bancarias, donaciones, colaboracion
internacional, pago proveedores o servicios (contratos y facturas).

d) Adoptar controles apropiados para asegurar que todos los fondos sean contabilizados
completamente y que se empleen de la forma que corresponda con el propdsito y los
objetivos de las actividades declaradas por la asociacion o fundacidn.

e) Desarrollar un Manual de Cumplimiento y control de riesgos para verificar el
protocolo de las transacciones bancarias, asegurar que se mitiguen eficazmente con
medidas proporcionales a los riesgos identificados lo que implica elaborar un perfil de
riesgo y evaluaciones de riesgo previo a la adopcion de medidas.

f) Nombramiento del oficial de cumplimiento u 6rgano de control interno y las
autoridades de fiscalizacion, supervision o vigilancia.

;Como se desarrolla el Manual de Cumplimiento?

La confeccion del Manual debe basarse en solicitar y conservar la informacidn que la OSC tenga
de sus donantes, de los proveedores y de los proyectos a desarrollar, esto con el fin de conocer
los beneficiarios finales de los fondos econémicos que maneje.

7 Acuerdo SUGEF 13-19 Reglamento para la prevencién del riesgo de legitimacion de capitales, financiamiento al terrorismo y

financiamiento de la proliferacién de armas de destruccion masiva, aplicable a los sujetos obligados por los articulos 15 y 15 bis de la Ley

7786.
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7. ;Quién es el oficial de cumplimiento y sus funciones?

Es un colaborador o empleado de la OSC que esta designado a revisar las operaciones y
cumplimiento del protocolo o Manual de cumplimiento para verificar que se lleve a cabo de
manera correcta.

Informacion adicional

1. Contactos de abogados locales que apoyan a las organizaciones de la sociedad civil.

e Licenciada Kimberlyn Rojas de la Torre -krojas @Imrlegal.com
e Otros bufetes de abogados especializados en registro y operaciones de Asociaciones y
Fundaciones pueden encontrar en: www.seedcr.com
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