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A rendelkezd nyilatkozatokhoz kapcsolédé fébb addhatésagi feladatok

1.

A maganszemély rendelkezésével szemben tamasztott formai és tartalmi
kovetelmények, a rendelkezé nyilatkozat benyujtasanak maédja

A maganszemély a rendelkezé nyilatkozatot (nyilatkozatokat) lezart, nevével, lakcimével
és adbazonosito jelével ellatott, postai szabvanyméretl boritékban elhelyezett -
amennyiben a személyi jdvedelemadodja 1-1%-r6l rendelkezik, kulén-kilon kitoltott -
APEH altal rendszeresitett nyomtatvanyon (vagy azzal egyezd méret(i és adattartalmu
lapon) tehet. A rendelkezé nyilatkozaton fel kell tiintetni a potencidlis kedvezményezett
adészamat, illetéleg az egyhaz vagy kiemelt koltségvetési eléiranyzat technikai szamat.
Feltlintethetd tovabba a potencidlis kedvezményezett elnevezése is. Amennyiben az Szf.
tv. 4/A. 8-4ban megnevezett potencialis kedvezmeényezett a rendelkezésbdl a technikai
szam feltiintetése nélkil is azonosithato, akkor elfogadhaté az a nyilatkozat is, amelyen a
4/A. §-ba sorolhat6 szervezet adészama vagy neve szerepel. Az adészamot nem
tartalmazo, az Szf. tv. 4. §-aban meghatarozott potencialis kedvezményezett javara
rendelkezd nyilatkozat akkor fogadhato el, ha a nyilatkozaton szerepld elnevezése
alapjan a potencialis kedvezményezett kizarélagosan azonosithato.

Amennyiben a maganszemély éves adojat a munkaltatd szamolja el, akkor a rendelkezé
maganszemély a munkaltaté részére atadja a nyilatkozatat (nyilatkozatait) tartalmazé
lezart - a ragasztott fellletére atnyuléan a maganszemély altal sajat kez(ileg alairt -
boritékot, amelyet a munkaltatd kdteles az adatszolgaltatdssal és a kiséréjegyzékkel
egyutt megkildeni a székhelye szerint illetékes igazgatdsag részére. A munkaltatoi
kiséréjegyzéken a nyilatkozatot tevd neve, addazonosito jele és a boriték atadasat
igazolo alairasok, valamint a boritékba helyezett nyilatkozat(ok) darabszama szerepelhet.

A személyi jovedelemadd bevallas benyujtasara kotelezett maganszemély a rendelkezé
nyilatkozatat (nyilatkozatait) tartalmazé boritékot a bevallascsomagjaban helyezi el és az
addzas rendjérél sz616, tobbszdr mddositott 1990. évi XCI. térvény (tovabbiakban: Art.)
50. § (1) bekezdése szerinti illetékességi szabalyokra figyelemmel postai Uton, vagy
szemeélyesen kildi meg az APEH illetékes igazgatosaga részére.

A rendelkezé nyilatkozatok feldolgozasa

A feldolgozas els6 I1épéseként a személyi jovedelemadé bevallassal, illetve a munkaltatoi
adatszolgéltatassal egylitt érkezett rendelkezd nyilatkozatokat tartalmazé zart boritékokat
a bevallastol illetve a munkaltatdi adatszolgaltatastol le kell valasztani és mind a
bevallasokat illetve a munkaltat6i adatszolgéaltatasokat, mind a rendelkezé
nyilatkozatokat tartalmazé boritékokat kiilon kell nyilvantartasba venni. A rendelkezé
nyilatkozatokon és a boritékokon feltlintetett adatok adétitoknak mindsilnek, és ennek
megfelelé védelemben részesiinek. A rendelkezd nyilatkozatok boritékjainak felbontaséat
elkllonitett helyiségben kell végezni. A boritékokat, és a nyilatkozatokat "harompalyas" -
egymassal megegyez6 - vonalkéddal kell ellatni, és ezt kbvetéen egymastél elkiilénitve
kell feldolgozni, ellendrizni és tarolni azokat. Az egymastél elkilénitett boriték és a
nyilatkozat adatok - kizarolag - jogvita esetére kapcsolhaték dssze a jogvita jogerés
hatérozattal torténd lezarasaig. A maganszemélyek sajat rendelkez6 nyilatkozatara
vonatkozoban az adéhatéségot tajékoztatasi kdtelezettség terheli, igy a jogvita esetén tul
a maganszemély tajékoztatdsanak az idejére a boriték és nyilatkozat adatok
Osszekapcsolhatdk, azonban a tajékoztatast kdvetéen az 6sszekapcsolast meg kell
szintetni.



A nyilatkozatban foglalt rendelkezés érvénytelenségét akkor allapitja meg az
adbhatosag, ha az Szf. tv. 7. §-aban felsorolt kdvetkezd esetek barmelyike allapithato
meg:

1. az 1. §-ban foglalt valamely feltétel nem &ll fenn, azaz a maganszemély az 1 %
alapjaul szolgéald adérészt nem fizette meg a bevallas benyujtasara nyitva allé
hatarid6ig, vagy ezen adérészre az esedékességet kovetéen nydijtott be fizetési
kdnnyitési kérelmet, illetéleg a legfeljebb 12 havi részletfizetést vagy fizetési
halasztast engedélyezé hatarozatban foglalt feltételeknek maradéktalanul nem
tett eleget, az addt és késedelmi potlékat hianytalanul nem fizette meg;

2. két bekuldétt rendelkezé nyilatkozat esetén mindkét kedvezményezett a 4. §-ban
vagy a 4/A. 8-ban emlitettek kérébe tartozik;

3. arendelkezé nyilatkozat nem tartalmaz addészamot, illetéleg technikai szamot,
vagy az téves, illetéleg olvashatatlan, kivéve, ha a 4/A. §-ban emlitettek a
rendelkezéshdl egyébként azonosithatdk;

4. arendelkez6 nyilatkozat vagy a boriték, illetéleg annak tovabbitasa nem felel
meg az 5. 8 (1)-(2) bekezdésében foglalt eléirdsoknak (Isd. 1. pont);

5. az arra kotelezett kedvezményezett a kedvezményezetti feltételek igazolasara
irdnyulé eljaras soran a torvényi feltételek meglétét nem igazolja, illetéleg a 4. §
(2)-(3) bekezdésében foglalt nyilatkozattételi és kozlési kbtelezettségét nem
teljesiti.

Amennyiben a rendelkezé nyilatkozatban foglalt kérelem a maganszemély érdekkdrében
felmerdild korilmény (2.1.-2.4. pont) miatt érvénytelennek mingsiil, az adéhatésag a
rendelkez6 nyilatkozatot tevé maganszemélyt az indok megjeldlésével, alakszer(
hatarozatban értesiti. Az elutasit6é hatarozat ellen a maganszemély a kézbesitéstél
szamitott 15 napon belil fellebbezéssel élhet. A hatarozat elleni fellebbezési jogot az
allamigazgatési eljaras altalanos szabalyairol sz616, tobbszor médositott 1957. évi IV.
torvény (tovabbiakban: Ae.) 62. § (1)-(2) bekezdése biztositja. A jogorvoslati eljarasi
illetékének mértékét az illetékekrél szolo tébbszoér modositott 1990. évi XCIII. térvény 29.
8§ (2) bekezdése allapitja meg. Az érvénytelenséget megallapitd hatérozat visszavonhato,
illetéleg modosithatd, ha a maganszemély jogorvoslati kérelmében foglaltakkal az
adohatésag egyetért, illetéleg abban esetben is, ha az adéhatésag felettes szerv, illetéleg
bir6sag altal még el nem biralt hatarozata jogszabalysértd.

Amennyiben a rendelkezé nyilatkozatban foglalt kérelem a kedvezményezett
érdekkorében meglévé korilmény miatt (2.5. pont) érvénytelennek mindsil, az
igazgatdsag a rendelkezé nyilatkozatot tevé maganszemélyt az indok megjeldlése nélkil,
alakszerl hatarozat mell6zésével értesiti.

A kedvezmeényezeti feltételek igazoldsara iranyul6 eljaras rendje
1. Akedvezményezhetd szervezetek kdrébe az Szf. tv. 4. §-aban (civil

szervezetek), illetve a 4/A. 8-4ban (egyhazak, illetve a kiemelt koltségvetési
eléiranyzat) megnevezett szervezetek tartoznak. A miikddési format tekintve a
kedvezményezhet6 civil szervezetek korébe tartoznak a tarsadalmi szervezetek
(kivéve a partot, munkaadoi és munkavallaldi érdekképviseleti szervezetet), az
alapitvanyok, a kdzalapitvanyok, a Magyar Tudomanyos Akadémia, az Orszagos
Tudomanyos Kutatasi Alapprogram (OTKA), a kulturalis javak védelmérél és a
muzealis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmuivelédésrél
sz010, 1997. évi CXL. térvény 2. és 3. szamu mellékletében szereplé orszagos
kozgyljtemények, a Magyar Allami Operahaz, a Magyar Orszagos Levéltar, az
Orszagos Széchenyi Kényvtar, a Magyar Filmarchivum, a Neumann Janos
Multimédia Kdzpont és Digitalis Kbnyvtar, az orszagos gyjtékori
szakmuzeumok, valamint azok a koényvtari, levéltari, mazeumi, egyéb kulturalis,
illetve egyéb szérakoztatasi tevékenységet folytatd szervezetek, amelyek a



rendelkezd nyilatkozat évének elsé napja elétti harom év valamelyikében a helyi

onkormanyzattdl, az orszagos, illetve a helyi kisebbségi 6nkormanyzattél vagy a

kozponti koltségvetéstél egyedi tamogatasban részesiltek és nem tartoznak az

el6z6 kategoridkba.

Az 1 %-os felajanlasra igényt tartd, potencialis kedvezményezettként figyelembe

vehet® szervezetek a rendelkez6 nyilatkozatok elnyerése érdekében kdzolhetik

az adoszamukat, illetéleg a technikai szamukat azokkal a maganszemélyekkel,
akiknek a rendelkezé nyilatkozatara szamitanak. Ezen tevékenység adohatosagi
engedélyhez nem kotott, az adohatdsaghoz bejelenteni nem kell, a szervezetek
pl. személyes kapcsolatfelvétel atjan, szérdlapokon, médian keresztil stb.
hirdethetik magukat.

A rendelkez§ nyilatkozatok allami adéhatésaghoz torténé benyujtasat és

feldolgozasat kovetéen, amennyiben az 1 %-os felajanlasra igényt tarté

szervezet adészamara illetéleg technikai szadmara érvényes felajanlas érkezik, az
adohatosag legkésébb a rendelkezé év szeptember 1-jéig tértivevénnyel kiildott
un. felhivo-tajékoztato levélben szolitja fel a torvényi feltételek igazolasara,
valamint tajékoztatja a felajanlott 6sszeg nagysagrendjérél a potencidlis civil
kedvezményezetteket. A civil szervezetek esetében a torvényi feltételek
igazolasara nyitva allé hataridé az adatlap és a felhivo-tajékoztato levél
kézbesitését kovetd 30 nap. A hataridé elmulasztasa esetén az Ae. 40. §-anak
eléirasai az iranyadok. A torvényi feltételek ko6zott szerepel - tdbbek kdzétt - az,
hogy
1. aszervezet belféldi székhely,

2. ahazailakosség, illetéleg a hataron tuli magyarsag érdekében mikadik,

3. alapitvany és tarsadalmi szervezet esetén a szervezetet a birésag a
maganszemély rendelkezd nyilatkozata évének elsé napja elétt legalabb
két évvel nyilvantartasba vette,

4. kozalapitvany, kiemelkedéen kdzhasznu alapitvany, illetve kiemelked6en
kdézhasznu tarsadalmi szervezet esetén a szervezetet a birdsag a
magénszemeély rendelkezé nyilatkozata évének elsé napja elétt legalabb
egy évvel nyilvantartasba vette,

5. a maganszemély rendelkezd nyilatkozata évének elsé napja elétt
legalabb egy, de kevesebb mint két évvel nyilvantartasba vett
kiemelkedéen kdzhasznu alapitvany, illetve kiemelkedéen kdzhasznu
tarsadalmi szervezet esetén a szervezet szerz6dés benyujtasaval
igazolja, hogy a tevékenységét allami szervvel vagy 6nkorméanyzattal a
rendelkezd év elsé napja elétt legalabb egy évvel kotott szerzédés
alapjan végzi,

6. a szervezet (tArsadalmi szervezet, alapitvany, kézalapitvany) az
alapszabalya, illetve alapit6 okirata szerint a rendelkezd nyilatkozat
évének elsé napja el6tt legalabb egy évvel a kbzhasznu szervezetekrél
sz0l6 térvényben meghatérozott tevékenységét megszakitas nélkdl
folytatja,

7. nyilatkozata szerint nincs kdztartozasa a vamhatésagnal, az allami
adohatésagnal, az 6nkormanyzati adéhatésagnal, az illetékhivatalnal,
valamint egyéb szervezetnél,

8. kozvetlen politikai tevékenységet nem folytat, szervezete partoktol
fuggetlen és azoknak anyagi tamogatast nem nyujt és ennek
megfeleléen modositotta alapszabdalyat, alapitd okiratat;

9. az el6z6 kategoridkba nem tartozd, konyvtari, levéltari, mazeumi, egyéb
kulturalis, illetve egyéb szorakoztatasi tevékenységet folytato
szervezetek igazolast nydjtanak be az adéhatésaghoz arrél, hogy a
rendelkezd nyilatkozat évének elsé napja elétti harom év valamelyikében
a helyi 6nkorméanyzattdl, az orszagos, illetve a helyi kisebbségi
Onkormanyzattdl vagy a kozponti koltségvetéstél egyedi tAmogatésban
részesiiltek.



4. Az 1 %-os felajanlasra igényt tarté egyhazakat - kérésikre - az adohatésag
technikai szammal latja el. A kérelem benyujtasakor az egyhazaknak igazolniuk
kell, hogy 6ket a birdsag a rendelkezé nyilatkozat évének elsé napja elétt
nyilvantartasba vette. A nyilvantartasba-vétel sikertelen igazolasa esetén a
technikai szam kiadasat az APEH hatarozattal megtagadja. A technikai szamokat
az allami adéhatosag - folyamatosan - megjelenteti a Magyar Kozlényben, a
személyi jovedelemado6 bevallas kitdltési Gtmutatojaban, valamint kdzzéteszi az
internetes honlapjan is.

5. A torvényi feltételek fennallasa esetén az allami adéhatdésag az érvényesen
felajanlott 1 % Osszegét legkésébb a rendelkezé év november 30-ig - tarsadalmi
szervezetek, alapitvanyok, kdzalapitvanyok erre iranyul6 kérelme esetén az
esetlegesen fennalld kdztartozasok levonasa utan - utalja ki a kedvezményezett
részére. A civil kedvezményezettnek atutalt 6sszeg olyan koltségvetési
tamogatasnak minésil, amelynek a kézcélu tevékenységeknek megfelel
felhasznalaséat az adéhatésag az Art. megfelelé szabalyai alkalmazasaval
jogosult ellenérizni. A kbzcéla tevékenységnek nem megfelels felhasznéalas
megallapitasa esetén az adohatésag errél hatarozatot hoz, és ennek alapjan ezt
az 0sszeget - az Art. 95. §-a szerinti eléviilési idén belll - visszafizetteti.

Egy éven tlli kiutalast az adohatésag csak a rendelkezd nyilatkozatok teljesitését
érint6 jogvita esetén, a jogvitat lezaro6 jogerds biroi itélet alapjan teljesithet. A
kiutalas teljesitése utan a kiutalt 6sszeg sem addhatdsagi ellenérzés, sem a
magénszemély altal benyujtott dnellendrzés kdvetkezményeként nem
maddosithatd. Ha a maganszemély rendelkezé nyilatkozatot tartalmazé
addbevalldsanak onellenérzése vagy adéhatdsagi ellenérzése az 6sszevont
addalap addjara kevesebbet allapit meg a bevallott 6sszegnél, akkor a
kilbnbbzetnek az 1 illetve 1-1 %-at - ha az legalabb ezer forint, és a rendelkezés
teljesitése a kedvezményezett javara megtortént - az adéhatésag hatarozata
alapjan a maganszemélynek meg kell fizetnie.

6. Amennyiben a potencidlis kedvezményezett a torvényi feltételek meglétét nem
tudja igazolni, akkor az allami adéhatdsag a kedvezményezett érdekkérében
felmerilé érvénytelenségi ok miatt - a konkrét indok(ok) megjeldlésével -
elutasité hatarozatot hoz. A potencialis kedvezményezett részére kiadott
elutasitd hatarozat birdsag altal nemperes eljaras keretében felllvizsgalhato.

Amennyiben a maganszemély rendelkezé nyilatkozataban megfogalmazott tAmogatasi szandék
valamely okbdél nem valésul meg - a kedvezményezett nem felel meg az Szf. tv. eléirasainak,
vagy nem tart igényt a tamogatésra -, akkor a rendelkezett 6sszeget alapitvanyok, tarsadalmi
szervezetek tamogatasara kell felhasznalni, a mindenkori éves kézponti kdltségvetésben
meghatarozott céllal. Az 6sszeget az allami adéhatésag a december 31-i nyilvantartasa szerint
hatarozza meg, és annak kdzzétételérdl 15 napon belil gondoskodik. Ugyancsak az allami
adohatosag ad tajékoztatast a jogszabalyi feltételeknek megfeleld, ténylegesen tamogatasban
részesilt kedvezmeényezettekrdl. Az 1 %-os rendelkezések kedvezményezettjeinek nevét,
székhelyét, valamint az adott évi allampolgéri rendelkezések egylittes 6sszegét az allami
adodhatosag honlapja a rendelkezé év december 31-ét kdvetben tartalmazza.

Kérjuk tajékoztatasunk szives elfogadasat.

Udvozlettel:
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