ICNL

@ www.icnl.org
= info@icnl.org

Lista de verificacion de las obligaciones legales de las organizaciones sin fines de lucro en Costa Rica

Obligaciones generales para todas las organizaciones sin fines
de lucro

Si
cumple

No
cumple

Parcialmente

Comentarios

1. Constitucion mediante escritura publica o testamento (segun la
naturaleza de la organizacion) y aprobacién de sus estatutos.

2. Legalizacién de libros contables y legales (autorizacion para
asociaciones) ante el Registro Nacional Publico.

3. Nombramiento de represente Municipal y del Poder Ejecutivo
(exclusivo fundaciones).

4, Libro de Registro de Miembros o Asociados, en el que se consignara
la clase o categoria de miembros, nombre, profesién u oficio,
domicilio, nacionalidad, fecha de ingreso y retiro de los mismo.

5. Libro de actas de Asamblea Generales (Ordinarias al menos 1 vez al
afio, extraordinarias cuando se convoque) debe constar los
nombramientos, poderes otorgados, elecciones de junta directiva,
y revisiéon de estados financieros. Las actas deben ser firmadas por
el Presidente y Secretario.

6. Libro de junta directiva debe contener acuerdos y disposiciones de
administracion.

7. Nombramiento anual de Presidente (fundaciones).

8. Solicitud de firma digital BCCR para el Presidente

9. Actualizacién anual de registro de accionistas y beneficiarios finales.

10. Actualizacién ante Banco Central de Costa Rica, 15 dias después de
realizar cualguier cambio en los beneficiarios. Mes de abril 1-30

11. Pago de patente municipal (si tienen oficinas).

12. Permiso sanitario de funcionamiento (si tienen oficinas).

13. Actualizacion informacion bancaria.
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14.

Remitir el Informe de labores de la Junta Administrativa, el primero
de enero de cada afio, a la Contraloria General de la Republica, un
informe contable de las actividades (fundaciones).

15.

Informe de auditoria interna sobre las donaciones y su utilizacién,
(fundaciones). El informe de la auditoria debera remitirse al ente
contralor junto con el informe de la Junta Administrativa.

Obligaciones en materia de leyes y regulaciones dirigidas a
prevenir el lavado de dinero y financiamiento de terrorismo

Cumple

No
cumple

Parcialmente

Comentarios

16.

Verificacién de obligacién de inscripcion ante SUGEF de
conformidad con los articulos 15y 15 bis Ley 8204. (la
organizacion debe hacer una determinacion de si esta obligado de
conformidad con lo establecido en estos articulos)

17.

Inscripcion ante SUGEF Directo debido a los articulos 15y 15 bis
Ley 8204. (Esta inscripcidn solo es obligatoria para las
organizaciones a quienes les aplica estos articulos)

18.

Adoptar controles apropiados para asegurar que todos los fondos
sean contabilizados completamente y que se empleen de la forma
gue corresponda con el propdsito y los objetivos de las actividades
declaradas por la asociaciéon o fundacion. (Esta obligacién aplica a
las organizaciones inscritas en SUGEF)

19.

Desarrollar un Manual de cumplimiento y control de riesgos para
verificar el protocolo de las transacciones bancarias, asegurar que
se mitiguen eficazmente con medidas proporcionales a los riesgos
identificados lo que implica elaborar un perfil de riesgo vy
evaluaciones de riesgo previo a la adopcién de medidas. (Esta
obligacidn aplica a las organizaciones inscritas en SUGEF)

20.

Nombramiento del oficial de cumplimiento o persona de enlace,
6rgano de control interno y las autoridades de fiscalizacion,
supervision o vigilancia. (Esta obligacion aplica a las organizaciones
inscritas en SUGEF)
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21. Comunicar a la Superintendencia y a la Unidad de Inteligencia
Financiera del Instituto Costarricense de Drogas, el nombramiento
del Oficial de cumplimiento o Persona de enlace. (Esta obligacion
aplica a las organizaciones inscritas en SUGEF)

22. Pago de canon anual. Afiliar cuenta en colones para el cargo
automatico. (Esta obligacion aplica a las organizaciones inscritas en
SUGEF)

23. Suministro de informacién para la categorizacién por tipo de los
sujetos inscritos ante la SUGEF, por realizar alguna de las
actividades descritas en los articulos 15 y 15 bis de la Ley 7786.
Actualizar la informacion es bianual, dentro de los primeros 20 dias
naturales del mes siguiente, a saber, entre 12 y 20 de abril. (Esta
obligacidén aplica a las organizaciones inscritas en SUGEF)

24. Reporte de operaciones en efectivo y otros medios de pago por
sumas mavyores o iguales a US$1.000,00 a presentarse en los 20 dias
naturales siguientes a partir del cierre del Ultimo dia del periodo
anterior (los periodos varian segun la calificacion de categoria
asignada por SUGEF TIPO1, TIPO2,y TIPO 3). (Esta obligacién aplica
a las organizaciones inscritas en SUGEF)

25. Contar con la siguiente documentacién de forma accesible (Esta
obligacién aplica a las organizaciones inscritas en SUGEF):

a) Las politicas y manual de procedimientos para la prevencion del
riesgo.

b) Las funcionesy responsabilidades de quienes participan en la
aplicacién de las politicas, manual de procedimientos y demas
medidas y controles adoptados por los sujetos obligados para
prevenir el riesgo.

c) Las medidas necesarias para asegurar el cumplimiento de las
politicas y el manual procedimientos.

d) Los procedimientos para identificar, medir, controlar y monitorear

el riesgo.
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e) Los procedimientos de control interno.
f) Los documentos y registros que evidencien la operacion efectiva
de las politicas, procedimientos y demas medidas y controles
adoptados por los sujetos obligados para prevenir el riesgo.
Il Obligaciones tributarias Cumple No Parcialmente | Comentarios
cumple
26. Llevar contabilidad formal de su patrimonio, de acuerdo con
algunos de los sistemas contables generalmente aceptados vy
conforme a las normas tributarias.
27. Registro como contribuyente ante la Direccion General de
Tributacion.
28. Actualizacién de informacién en los datos del registro
29. Cumplimiento de las obligaciones formales relacionadas con el
impuesto de renta.
30. Cumplimiento de las obligaciones formales cuando desarrolle
operaciones lucrativas que constituyan hechos generadores de IVA
IV. Obligaciones laborales y de seguridad social Cumple | No Parcialmente | Comentarios
cumple
31. Inscripciéon ante la Caja Costarricense del Seguro Social (CCSS) como
patrono.
32. Suscripcién de pdliza de riesgos de trabajo ante el Instituto Nacional
de Seguros (INS).
33. Presentacion y pago de planillas a la CCSS del 26 al 04 de cada mes.
34, Inclusion y exclusién de empleados en la péliza del INS del 1-10 de

cada mes.




